TABELA PRZESTAWNA

Przyktad 1.
(Tabela z Danymi — piotrszklany.pl/1 klasa/cwiczenia excel 4)

Dysponujemy tabelg o trzech kolumnach zawierajgcych: nazwe produktu, kategorie, do ktérej produkt
ten nalezy, oraz jego sprzedaz z ostatniego roku. Tabela zawiera dane dla 500 produktow.

A B c D E

1

P nazwa produktu| kategoria |sprzedaZ
3 produkt 1 | A, 926
4 produkt 2 A 617
5 produkt 3 A 82
B produkt 4 A A7
[ produkt 5 A 917
8 produkt 6 A 995
9 produkt 7 A 122
10 produkt B A 372
11 produkt 9 A AT1

Musimy obliczy¢, jaka jest catkowita sprzedaz dla kazdej z 10 kategorii produktow, jaka byta srednia
sprzedaz na jeden produkt w kazdej z kategorii, ile réznych produktow byto sprzedawanych w kazdej
Z kategorii oraz jaka byta sprzedaz najlepszego z tych produktow.

Aby utworzyc¢ tabele przestawng nalezy ustawi¢ aktywng komoérke na dowolnej komoérce tabeli z
danymi i wybra¢ z karty wstgzki ‘WSTAWIANIE’ ikone ‘Tabela przestawna’ zaznaczong na ponizszym
rysunku.

-

NARZEDZIA GEOWNE WSTAWIANIE UKLAD
* ==z N,
B B R 8

Tabela [olecanetabele Tabela Ilustracje  Aplikacje dla
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A B C D E
1
2 nazwa produktu| kategoria |sprzedaz
3 produkt 1 A 925
4 produkt 2 A 1 617
5 produkt 3 A 82
6 produkt 4 A 347
7 produkt 5 A 917

Wyswietlone zostanie ponizsze okno. Excel probuje sam domysli¢ sie jaki obszar zajmuje nasza
tabela z danymi, z reguly jest to sugestia wtasciwa.

Domys$lnie ustawiona jest opcja wstawiania tabeli przestawnej w nowym arkuszu, wszystkim
poczatkujgcym sugeruje przy niej pozostac. Klikamy OK.
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Tworzenie tabeli przestawne)

Wybierz dane, ktore cheesz analizowad

@ Zaznacz tabele lub zakres

Tabela/zakres: | 'Tabele Przestawnel'!$5$2:$[}$502|
71 Uzyj zewnetrznego zZrodia danych
Mazwa potaczenia:
Wybierz, gdzie chcesz umiescic raport w formie tabeli przestawnej
@ MNowy arkusz
() Istniejacy arkusz
Lokalizacja: Rz

Okresl, czy cheesz analizowad wiele tabel

|:| Dodaj te dane do modelu danych

ok | [ Anuly

A B C E

1

2 inazwa produktu[ kategoria [sprzedaz |
3 iprodukt 1 A 925!
4 lprodukt 2 A 6171
5 Torodukt 3 A 821
6 Iprodukt 4 A 347
7 Iprodukt 5 A 9171
8 iprodukt 6 A 995,
g iprodukt 7 A 122}
10 iprodukt 3 A 372!
11 iprodukt 9 A 571!
12 iprodukt 10 A 367!
13 Iprodukt 11 A 4711
14 Yorodukt 12 A 8611
15 Iorodukt 13 A 8291
16 Tprodukt 14 A 731i
17 Iprodukt 15 A ETRH
18 iprodukt 16 A 435)
19 iprodukt 17 A 273!
20 iprodukt 13 A 431!
2 iprodukt 19 A 211!

Po kliknigciu OK. na wstgzce pojawiajg sie¢ ‘NARZEDZIA TABEL PRZESTAWNYCH’ z dwoma
nowymi kartami polecen, ‘ANALIZA’ oraz ‘PROJEKTOWANIE’ (oznaczone 1)
Na karcie ‘ANALIZA’ trzy ostatnie ikony (oznaczone 2) informujg nas o tym jakie elementy tabeli

przestawnej majg by¢ wyswietlane.

Liczbg 3 oznaczona zostata nowoutworzona tabela przestawna, w tej chwili nie zawiera zadnych

kolumn ani wierszy.

Numerem 4 oznaczytem liste ‘Pola tabeli przestawnej’, ktéra postuzy nam do utworzenia naszej

tabeli.

| wreszcie cyfrg 5 oznaczone jest polecenie, ktére wyswietli okno pozwalajgce nam zmienia¢ opcje
tabeli. Od klikniecia tego polecenia zaczniemy tworzenie naszej tabeli przestawne;j.

Aby utworzy¢ raport, wybierz
pola z listy pdl tabeh
przestawne|
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Istnieje kilka sposobdw tworzenia i modyfikowania tabel przestawnych, przecigganie pél w widoku
klasycznym jest moim zdaniem najbardziej intuicyjnym i najszybszym sposobem.
Klikamy napis ‘Tabela przestawna’ a nastepnie ‘Opcje’.
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NARZEDZIA GEOWNE W
Aktywne pole:

Tabela
przestawna v

Aktywne p

Nazwa tabeli przestawnej:

Tabela przestawnal
F@Opcje he , c

Tabela przestawna
I &

F

W oknie ‘Opcje tabeli przestawnej’ na karcie ‘Wys$wietlanie’ nalezy zaznaczy¢ ‘Uktad klasyczny tabeli
przestawnej’, opcja ta domysinie jest wytgczona.

Klikamy OK.
Opcje tabeli przestawnej ‘
Nazwa tabeli przestawnej: Tabela przestawnal ‘
Drukowanie ] Dane I \
Uktad i formatowanie I Sumy i filtry | Wyswietlanie

Wyswietlanie

[¥] Pokaz przyciski rozwijania/zwijania

[V] Pokaz kontekstowe etykietki narzedzi

Pokaz wtasciwosci w etykietkach narzedzi

V|iUktad klasyczny tabeli przestawnej (umozliwia przeciaganie pol w siatce):

POK3Z WIEIsZ wartosd

Pokaz elementy bez danych w wierszach

Pokaz elementy bez danych w kolumnach

Wyswietl etykiety elementow w przypadku braku pol w obszarze wartosci

Lista pol
() SortujodAdoZ
@ Sortuj wedtug kolejnosci Zrédet danych

| ok || Anuy |

Wyglad tabeli zmienit sie, powinna ona teraz wyglgdac tak jak jest to pokazane na ponizszym
rysunku.

Dodatkowo proponuje przenies¢ ‘Pola tabeli przestawnej’ oznaczone trzy rysunki wyzej cyfrg 4 blizej
tabeli przestawnej przeciggajac za tytut w lewo (strzatka w lewo na rysunku ponizej).

Jezeli nie sg widoczne wszystkie pola nalezy rozciagng¢ okno ‘Pola tabeli przestawnej’ fapigc za rog i
przeciggajgc w dot (strzatka w dét na rysunku ponizej).
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Upusc pola filtru raportu tuta
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131
14 |J

15 |Suma koncowa

‘kategoria

Upus¢ pola kolumn tutaj

H | 1 | J | K

Pola tabeli przestaw... ™ *

Wybierz pola, ktére chcesz dodac o~
do raportu: L

| nazwa produktu (4]
[ kategoria
| sprzedaz =

Upusc poia wartosci tu

d|

J

16 |
17 |
18 |
19|
20
21|
22 |
23
24

Przeciagnij pola miedzy cbszarami ponizej:

Y FILTRY Il KOLUMNY
= WIERSZE | 3 WARTOSCI
kategoria. v

Opéinij aktualizacje uk...

Poniewaz, dane ktére mamy przygotowac, majg by¢ obliczone dla kazdej z kategorii, pole kategoria
umiescimy w polach wierszy.
Przeciggamy pole tabeli przestawnej ‘kategoria’ do obszaru oznaczonego jako ‘Upus$c¢ pola wierszy

tutaj’.

E c D E F G

Upus¢ pola filtru raportu tuta

pola kolumn tutaj

bl ] K|

Pola tabeli przestaw... ™%

Wybierz pola, ktore chcesz dodac 7 3 v
do raportu: L

e Azsiaim B|oxsndﬂ

Upusc¢ pola wartosci tuta

VNS NI LN (N TS o bt ol | el |l o f i o bk |
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| nazwa produktu B
= | kategoria
sprzedaz o

Przeciagnij pola miedzy cbszarami ponizej:

Y FILTRY Il KOLUMNY

= \WIERSZE T~ WARTOSCI

|_| Opoznij aktualizacje uk...

Trzykrotnie przenosimy pole ‘sprzedaz’ do obszaru ‘Upusc¢ pola wartosci tutaj’.



A B C D I E F G H |
1 tu i
2 Pola tabeli przestaw... ¥ %
3 | Wartosci ) )
4 kategoria ~ |Suma z sprzedaz Suma z sprzedaz? Suma z sprzedaz3 Wybierz pola, ktore cheesz dodac e
5 A 11552,72246 11552,72246 11552,72246 serapariy
6B 9473 453265 9473453265 Y
7|c 104052,004 104052,004 104052,004 S otk
g8 D 2043277493 2043277493 2043277493 A s
9 |[E 30147.46003 30147.,46003 30147.46003
10 |F 1529750535 1529750535 15297 50535
111G 19838,40074 19838,40074 19838.40074 Przeciagnij pola miedzy obszarami ponizej:
12 H 15313,18751 15313,18751 15313,18751
13 |1 7755,578933 7755,578933 7755578933 ¥ FILTRY Il KOLUMNY
14 |J 3626839797 3626839797 36268,39797 g
15 Suma koncowa 251741,9877 251741,9877 251741,9877
16
17 I,
18 WIERSZE 2. WARTOSCI
19 kategoria Sumazspr.. ¥
20 Sumazspr.. ¥
21
22
23 Opoznij aktualizacje uk...
24

Przeciggamy pole ‘nazwa produktu’ do obszaru ‘Upus¢ pola wartosci tutaj’ (opisy pol sg widoczny
tylko wéwczas, gdy pola te sg puste).

Tabela, ktorg uzyskamy powinna wyglgdac tak jak ponize;.

Juz w tym momencie znamy odpowiedzi na 2 z 4 postawionych na poczatku tego przyktadu pytan.
W kolumnie B mamy sume sprzedazy dla wszystkich kategorii a w kolumnie E ilo$¢ produktow po

kategoriach.

A B c D E
1 ¢ pola a
2
3 | IWartosci
4 |kategoria ~ |Suma z sprzedaz Suma z sprzedaz? Suma z sprzedaz3 Liczba z nazwa produktu
5 |A 11552, 72246 11552, 72246 11552, 72246 22
6 |B 9473 453265 9473453265 9473,453265 17|
71C 104052004 104052004 104052.004 201
8 |D 2043277493 2043,277493 2043277493 3
= 30147.46003 30147.46003 30147.46003 58
10 |F 15297,50535 16297 ,50535 16297,50535 34
1G 19838,40074 1983840074 19838,40074 37
12 H 15313,18751 15313,18751 15313,18751 29
1311 7755 578933 7755578933 7755678933 17|
14 |J 36268,39797 36268,39797 36268,39797 B2
15 | Suma koncowa 251741,9877 251741,9877 251741,9877 500]
16
17
18
19
20
21
22
23
24

Sformatujemy teraz kolumny w tabeli.

F G

H I

Pola tabeli przestaw... ¥ %

Wybierz pola, ktére chcesz dodaé

do raportu:

| nazwa produktu
| kategoria

| sprzedaz

-

Przeciagnij pola migdzy obszarami ponizej:

FILTRY

WIERSZE

kategoria v

Il KOLUMMNY

% Wartosci -

T WARTOSCI
Sumazspr.. ¥ ||*

Sumazspr.. ¥ |5

Opdinij aktualizacje uk...

Podwojny lewy klik na nagtéwku pierwszej z kolumn (komoérka B4) otworzy okno ‘Ustawienia pola
wartosci’.

Klikamy przycisk ‘Format liczby’.



A B C D =

1 Upusc¢ pola filtru raportu tuta) |
2
4 |kategoria | ~|Suma z sprzedaz |St Ustawienia pola wartosci
5 xA 11552,72246 Nazwa Zrodta: sprzedaz
6 B 9473.453265 -
7 IC 104052.004 Nazwa niestandardowa: |Suma z sprzedaz |
8 D 2043277493 . — : —
) |E 3014746003 Podsumowanie wartosci wedtug l Pokazywanie wartosci jako |
10 |[F 15297.50535 Podsumuj pole wartosci wediug
111G 19838.40074 : T = >
i 2 Wybierz typ obliczen, ktorego chcesz uzyc do podsumowania
12/H 15313,18751 danych z zaznaczonego pola
53 1105783 -
“wd o | 3626839797 | | |licznik E
15  Suma koncowa 251741,9877 Srednia ’i|
16 | Maksimum
{ Minimum
17 lloczyn %
18 |
19 |
)

R

Formatujemy liczby tak jak jest to pokazane ponizej i klikamy OK, OK.

(-

Liczby
Kategoria:

Qgdlne o Przyktad

Liczbowe 5

Walutowe Suma z sprzedaz

Ksiegowe - A T
Data Miejsca dziesietne: \KO ‘3’-1
Czas Uzyj separatora 1000 ()
Procentowe : ‘

Utamkowe Liczby ujemne:

Naukowe 1234 =
Tekstowe 1234

Spegjalne 1234

Niestandardowe 1234

Format liczbowy jest uzywany do wyswietlania liczb. Specjalnymi formatami do wyswietlania
wartosci pienieznych sa formaty walutowe i ksiegowe.

[ OK J[ Anuluj ]

Uzyskamy tabele ktéra bedzie wygladac jak ponize;j.
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A B C D
: pola a |
Wartosci

|kategoria *|Suma z sprzeda'215uma z sprzedaz? Suma z sprzedaz? Liczba z nazwa produktu
A 11 653 11562, 72246 11552 72246 22
B 9473 9473453265 9473,453265 17
C 104 052 104052,004 104052,004 201
D 2043 2043 277493 2043 277493 3
E 30 147 30147 46003 30147 46003 T
F 15 298 16297 60534 15297 50535 34
G 19 838 19838,40074 19838,40074 a7
H 15 313 16313,18751 1531318751 29
I 7 756 7755 678933 7765 678933 17
J 26 268 J6268,39797 36268,39797 82
Suma koncowa 251 742 251741,9877 2517419877 500

Wcigz mamy jednak 3 sumy sprzedazy (w kolumnach B, C i D).

Klikamy dwukrotnie na nagtéwku drugiej kolumny (komoérka C4).

Tym razem oprécz zmiany formatu liczby zmieniamy takze opcje ‘Podsumuj pole wartosci wedtug’ na
‘Srednia’.

o~

Nazwa Zrodta:

Nazwa niestandardowa:

Ustawienia pola wartosci

sprzedaz

Srednia z sprzedaz2

2 =)

Podsumowanie wartosci wedtug ‘ Pokazywanie wartosci jako

Podsumuj pole wartosd wedtug

Wybierz typ obliczen, ktérego chcesz uzy¢ do podsumowania
danych z zaznaczonego pola

Suma
Licznik

Maksimum
Minimum
lloczyn

>

BT

1

Format liczby

[

] [ Anuluj

-

Format liczb zmieniamy analogicznie.



Liczby

Kategoria:

Ogélne ‘ Przyktad

Walutowe Suma z sprzedaz2

Ksiegowe - _— I P—
Data Miejsca dziesietne: !0 »:J
Czas [V]iUzyj separatora 1000 (}:
Procentowe : ;

Utamkowe Liczby ujemne:

Naukowe 1 234 =
Tekstowe 1234

Spegjalne 1234

Niestandardowe 1234

Format liczbowy jest uzywany do wyswietlania liczb. Specjalnymi formatami do wyswietlania
wartosci pienieznych sa formaty walutowe i ksiegowe,

| ok || Anuy |

Klikamy dwukrotnie na nagtéwku trzeciej kolumny (komérka D4).
Wybieramy ‘Maksimun’, i formatujemy liczby tak samo jak poprzednio.

Nazwa zrodta: sprzedaz

Nazwa niestandardowa: {Wm '

Podsumowanie wartosci wedtug I Pokazywanie wartosci jako

Podsumuj pole wartosc wedlug

Wybierz typ obliczen, ktérego chcesz uzy¢ do podsumowania
danych z zaznaczonego pola
Suma

Licznik =
Srednia '

>

[ m

Minimum
Iloczyn

1

[0k ] [ anuny

Uzyskujemy tabele przestawng zawierajgcg wszystkie poszukiwane przez nas dane.



A B C D
1 I
2
3 Wartosci
4 |kategoria * |Suma z sprzedai Srednia z sprzedaz? |Mak:simum Z sprzedazl ILiczba z nazwa produktu
5 oA 11 553 525 995 22
6 B 9473 BRT 975 17
T C 104 052 518 999 201
a D 2043 631 aq7 3
9 E 30147 520 980 LB
10 |F 15 298 450 954 34
111G 19 838 536 993 a7
12 |H 16 313 528 985 29
13 11 7 756 456 943 17
14 |J 36 268 442 958 a2
15 | Suma koncowa 251 742 503 999 500/

Poniewaz nagtéwek ‘Suma z sprzedaz’ nie brzmi zbyt dobrze proponuje zmienié ten opis na

‘Sprzedaz’.

Stajemy w komadrce z nagtowkiem i wpisujemy tam ‘Sprzedaz’, wciskamy ‘Enter’.

A B C D
1 : : - i I
2
3 Wartosci
4 Ikategoria - |Sprzedaz |Srednia z sprzeda?? Maksimum z sprzeda#3 Liczba z nazwa produktu
5 |A 11 563 h25 995 22
6 B 9473 haT . 918 17
7 |C Microsoft Excel 999 201
g D 897 3
190 E ! Ta nazwa pola tabeli przestawnej juz istnigje. ggg 23
11|G 993 a7
12 |H . 985 29
13 |1 7 756 156 943 17
14 |J 36 268 442 9458 82
15 | Suma koncowa 251 742 503 999 500/

1R

Pojawi sie powyzszy komunikat, jezeli mimo wszystko chcielibySmy takg wtasnie nazwe nadaé
mozemy dodac spacje na koncu stowa ‘Sprzedaz’, lub dokonac innej drobnej zmiany.

Zmieniamy wszystkie nagtéwki kolumn, nastepnie zwezamy kolumny uzyskujgc tabele takg jak na

ponizszym rysunku.

Gratulacje! ©

Najprawdopodobniej wiasnie przygotowates swojg pierwszg tabele przestawna.



1 I
2

3 | Iwartosci

4 kategoria ~ |Sprzedaz Srednia Maksimum llosé

5 |A 11 653 h25 995 22
6 B 9473 57 975 17
7 |C 104 052 518 999 201
g D 2043 681 897 3
9 E 30 147 520 980 58
10 |F 15 298 450 954 34
1M|G 19 838 536 993 37
12 |H 15 313 528 935 29
13 |1 T 756 456 943 17
14 |J 36 268 442 958 82
15 | Suma koncowa 251 742 503 999 500

1R

Po nabraniu wprawy wszystkie opisane powyzej operacje nie powinny zajgé dtuzej niz 1 minute.
Gdybysmy chcieli zrobi¢ to samo bez wykorzystania tabel przestawnych zajetoby to, co najmniej
kilkanascie razy wiece;j.

Proponuje dokonaé teraz drobnej zmiany w danych wejsciowych (Arkusz: ‘Tabele przestawne 1°).
Zmienmy sprzedaz dla pierwszego produktu na 2345.

A B C D E

1

2 nazwa produktu| kategoria |sprzedaz

3 produkt 1 A 2 345

4| produkt 2 A 617

5 produkt 3 A 82

B produkt 4 A 347

7 produkt & A @My

A nrodukt A A 994

Po powrocie do naszej tabeli odkrywamy, Ze nic sie nie zmienito, maksimum w kategorii A nadal
wynosi 995.

UWAGA:
Dane w tabelach przestawnych nie sg automatycznie aktualizowane.

Aby tabela przestawna zostata zaktualizowana nalezy klikng¢ jg prawym przyciskiem myszy i wybrac
polecenie ‘Odswiez’.



1 . ISC pola ooty tuta I

2

3 Wartosci Arial  ~|10 ~| A" A" &2~ 95 000
4 kategoria v |Sprzedaz Srednia  Maksi _' - o OOD
5 A 11 553 525 B I =2~ A~ 350 &
6 |B 9473 557 975 17|

7|C 104 052 518 Em Kopiyj

8 |D 2043 681

9 E 30 147 520 Formatuj komorki..,

10 |F 15 298 450 Format liczby...

1|G 19 838 536 »

12 | 15313 628

13 |1 7756 456 Sortuj R

14 J 36 268 442 :

15 Suma koncowa| 251 742 503 X  Usur Maksimum

‘112 Podsumuj wartosci wedtug »

18 | Pokaz wartosci jako »

19 *=  Pokaz szczegoly

20

21 Fo Ustawienia pola wartosci..,

22 Opcje tabeli przestawnej...

23

24 Ukryj liste pol

2R

Nowe warto$ci zostaty obliczone, maksimum w kategorii A jest teraz wiasciwe, zmienity sie tez inne
wartosci dla kategorii A i Sumy koncowe.

A B C D E I

1 SUSC Dola filtru raporty tuta I
2

3 Wartosci

4 kategoria ~ |Sprzedaz Srednia Maksimum llosé
5 IA 12 972 59[]| 2 3451 22
6 B 9473 aa7 975 A7
7 |C 104 052 518 999 201
g D 2043 631 897 3
9 |E 30 147 520 980 &8
10 |F 16 298 450 954 34
1M|G 19 838 h36 993 37
12 |H 15 313 h28 985 29
12 |1 7 756 456 943 17
14 36 268 442 998 82
15 | Suma koncowa 253 162 H06 2345 500

4

Gdybysmy chcieli zmieni¢ kolejnosc¢ pdl, np. kolumne ‘llos¢’ pokazywac za ‘Sprzedazg’, wystarczy
ztapac za ‘bok’ nagtéwka kolumny i przeciggng¢ go we wiasciwe miejsce. To gdzie pojawi sie
przeciggana kolumna pokazuje sie na biezgco podczas przeciggania i jest oznaczone grubag linig.



A = C D E_ F

1 Jpusé pola filtru raportu tutaj 7 Ii
2

3 Wartosci__ 0

4 |kategoria - | Sprzedaz |Srednia_Maksimum [llosé
5 1A 12 97 590 2345 22
6 B 9 473 557 975 17
71|C 104 05 518 999 201
8 D 2043 681 897 3
9 |E 30 14 520 980 58
10 |F 15 298 450 954 34
11|G 19 838 536 993 37
12 |H 15 313 528 985 29
13 |1 775 456 943 17
144 36268) 442 958 82
15 Suma koncowa 253 16 506 2 345 500
1A

Na koniec tego przyktadu sformatujemy jeszcze tabele przestawng uzywajgc jednego z dostepnych
‘Styléw tabeli przestawneyj'.

Nowy styl bedzie pokazywany na naszej tabeli automatycznie podczas przemieszczania kursora
myszy nad ikonami styléw.

H ©- 2@- = Tabele Przestawne Podstawy.xlsx - Excel NARZEDZIA TABEL PRZESTAWNYCH

PLIK NARZEDZIA GEOWNE WSTAWIANIE UKEAD STRONY FORMULY DANE RECENZIA WIDOK DEWELOPER ANALIZA PROJEKTOWANIE

I

= EI v| Nagtéwki wierszy Wiersze naprz. Jasny |

Sumy Sumy Udad  Puste  [J] Nagtéwki kolumn [ | Kolumny naprz.

czesciowe ~ koficowe~  raportu ~ wiersze ¥
Uktad Opgje stylu tabeli przestawnej
c7 ¥ fe 201 i =
A B C D E F G I P

1 Upu&¢ pola filtru raportu tuta | = =
2 - ===:==
3 Wartosci e e fee———
I kategoria M Sprzedaz  llosé Srednia Maksimum = o o
5 A 12972 22 590 2 345 = = =
6 B 9473 17 557 975 = =
7|C 104 052 201 518 999

D 2043 3 681 897
9 |E 30147 58 520 980 B B e e
10 |F 15298 34 450 954
111G 19838 37 536 993
12 H 15313 29 528 985
1311 7756 17 456 943
14 36268 82 442 958
15 Suma koncowa 253 162500 506 2 345
16
17
18 |
19
20
21
22
23|
24
25 T : ;
2% 4] Nowy styl tabeli przestawnej...
271 B Wyaysc

» Arkusz2 Tabele Przestawne 1 Tabele Przestawne 2 Ti

Na skutek ostatniej operacji uzyskaliSmy ostateczny wyglad naszej tabeli w tym przyktadzie.



1

2

3 Wartosci

4 M Sprzedaz  lloé¢é Srednia  Maksimum
5 A 12 972 22 590 2 345
6 |B 9473 17 55T 975
7 |C 104 052 21 518 999
g (D 2043 3 681 897
9 |E 30147 &8 520 980
10 |F 15298 34 450 954
|G 19 838 37 536 993
12 |H 18313 29 528 985
13 |1 7756 17 456 943
14 1J J6 268 B2 442 958
15 | Suma koncowa 253162 500 506 2 345
g —
Przyktad 2.

(Tabela z Danymi — arkusz: Tabele Przestawne 1)
(Przyktad 2 wykonany — arkusz: Tabele Przestawne 3)

Dodatkowym zadaniem po ukonczeniu ‘Przyktadu 1’ bedzie obliczenie jaki byt procentowy
rozktad sprzedazy na kategorie.

W tym celu jeszcze raz dodajemy sprzedaz do tabeli przestawnej.
Jezeli majgc ustawiong komérke w tabeli przestawnej nie widzimy juz Listy pol, mozemy jg
przywrocic klikajgc na polecenie o tej samej hazwie pokazane ponizej.

NARZEDZIA TABEL PRZESTAWNYCH ? B - O X
DEWELOPER ANALIZA PROJEKTOWANIE Przemyslaw Szyperski ~
oy 5 [7 Pola, elementy i zestawy ~ l a : & Lista pol
=] \ . fy Narzedzia OLAP —;? &5 Przyciski +/-
1Zrédlo  Akcje : Wykres Polecane tabele e
ych~ ki Relacje przestawny przestawne F7I Nagtéwki pél
Obliczenia Narzedzia Pokaz e

Przeciggamy pole sprzedaz jeszcze raz do danych i klikamy dwukrotnie jego nagtowek.

Przechodzimy na karte ‘Pokazywanie wartosci jako’, w okienku ‘Pokaz wartosci jako’ wybieramy
‘% sumy kolumny’ po czym klikamy ‘OK.".



A B c| ‘D £ F G H J K L
§ e Ustawienia pola wartosci
4 PECNE M Sorzedaz llosé Srednia Maksimum [Suma z spizedaz ]| Nazwa Zrédla: sprzedaz
5 A 12972 22 590 2345 12972,39676|| Nazwa niestandardowa: |Suma z sprzedaz
6 B 9473 17 557 975 9473.453265 —
7]|C 104 052 201 518 999 104052,004 l Podsumowanie wartosci wedtug)| Pokazywanie wartosci jako
8 |D 2043 3 681 897 2043277493\ [ L s oo
9 E 30147 58 520 980 30147.46003 =
10 |F 15298 34 450 954 15297,50535|| | |Bez obliczen =
111G 19838 37 536 993 19338.40074|| | [Bez obliczen =
12 H 15313 29 528 985 15313,18751 B
13 |1 7756 17 456 943 7755,578933|| L
14 1J 36268 82 442 958 36268.39797| | %6z I
12 Suma koncowa | 253162 500 506 2 345 253161,662| | | (% sumy wiersza nadrzednego =0 :
17 |
L o ) (Lo ]
20 | oS g | -
W ten sposéb uzyskamy tabele, ktéra powinna wygladac tak jak ta ponizej.
A ——— E i S— D ....... E - F

1 Upusc pola filtru raportu tutaj

2 |

3 Wartosci ]

4 eI E pll Sprzedaz  llosc Srednia Maksimum [Suma z sprzedaz I
q LA 12972 22 590 2 345 5.12%
6 |B 9473 17 57 975 3.74%
7 |C 104 052 201 518 999 41.10%
8 D 2043 3 6581 897 0.81%
9 [E 30147 58 520 980 11.91%
10 F 156298 34 450 954 6.04%
11 |G 19838 37 536 993 7.84%
12 |H 16313 29 28 985 6.05%
13 |1 f7e A7 45k 943 3.06%
14 1J Jb 266 82 442 958 14.33%
15 | Suma koncowa 253162 500 506 2 35 100,00%

1621

Mozemy jeszcze posortowaé kategorie wedtug udziatu ich sprzedazy w sprzedazy catkowite;.
Kategorie o wiekszym udziale sg wazniejsze i powinny by¢ na gorze tabeli.

Klikamy na ikone strzatki w komorce ‘A4’ i wybieramy polecenie ‘Wiecej opcji sortowania...’.




A - c| D z F

1 Upuéé pola filtru raportu tuta I
2
3 ‘Vartosci
4 ' g 3przedaz lloéé Srednia Maksimum _
A SortujodAdoZ 90 2 345 5.12%
2| Sortuj 57 975 3.74%
Ay Softujad £co A 18 999 41,10%
fil 20 980 11.91%
- 50 954 6.04%
Filtry etykiet » 36 993 7.84%
Filtry wartosci » 28 985 6.05%
56 943 3.06%
[Wyszukaj L 42 958 14.33%
-] [Zaznacz wszystko) = D8 2 345 100,00%
A ol
B
-[¥] C
D L
[V E [
A F
-V G
-] H —
i) =

| ok || Anul ]

W oknie ‘Sortowanie (kategoria)’ klikamy ‘Malejgco (od Z do A) wedtug:’ i wybieramy ‘Suma z
sprzedaz'.

(FSottowanie (Kategana) ok

Opcje sortowania

() Reczne (mozna przeciagnac elementy w celu ich ponownego rozmieszczenia)
() Rosnaco (od A do Z) wedtug:

kategoria . l
) -Mailiejrac;(?od Z do A) wedtug: o

kategoria E

kategoria -
Podsispzedaz
Son Il|O§C'
Srednia
Maksimum

Suma z sprzedaz

Wi -
—e T & » J S J

Pozostata juz nam tylko zmiana nagtéwka kolumny na ‘Udziat’ oraz zmiana formatu na
procentowy bez miejsc dziesietnych i ¢wiczenie to mozemy uznaé za zakonczone.




1 _B_LC I .
2

3

4 Udzial]
5 104 052 201 518 999 M%
6 |J J6 266 82 442 958 14%
7 |E 30147 58 520 980 12%
6 |G 19838 37 536 993 8%
5 H 15313 29 h28 985 6%
10 |F 15298 34 450 954 6%
11 A 12972 22 590 2 345 5%
12 |B 9473 17 BAT 975 4%
13 |1 7786 17 456 943 3%
14 |0 2043 3 681 897 1%
15 |Suma koncowa | 253 162 500 506 2 345 100%

Przyktad 3.

W przyktadzie 3 uzyjemy tej samej tabeli z danymi.

Zatézmy, ze zostaliSmy poproszeni o przygotowanie raportu przedstawiajgcego sprzedaz z
ostatniego roku 10 najlepszych produktéw (tzw. TOP 10) w kazdej z 10 kategorii produktéw, oraz
sume sprzedazy tych produktéw.

Ponizej fragment tabeli na ktérej bedziemy pracowaé w tym éwiczeniu.

A B C b E
1
2 nazwa produktu| kategoria |spreedaz
3 produkt 1 A 2 345
4 produkt 2 A 6171
5 produkt 3 A 8.2
b produkt 4 A A7
7 produkt 5 A M7
o produkt B A 995
9 produkt 7 A 122
10 produkt 8 A a7z
11 produkt 9 A 571
12 produkt 10 A 367
13 produkt 11 A 471

Aby przygotowac taki raport bez uzycia tabel przestawnych najlepiej bytoby:

1. Zatozy¢ filtr na tabeli.
2. Posortowac tabele malejgco po sprzedazy,

3. Skopiowaé tabele z danymi na 10 arkuszy.

4. Uzywaijac filtra pozostawi¢ na kazdym z arkuszy tylko produkty z jednej kategorii i skasowaé
pozostate,

5. Skasowac¢ produkty spoza TOP 10

6. Nadac¢ arkuszom nazwy odpowiednio do kategorii

Wykonanie takiego zadania bez tabel przestawnych jest, wiec jak wida¢ mozliwe, jednak zajetoby
moze nawet 10 razy wiecej czasu, a ryzyko pomyiki przy tylu operacjach bytoby znacznie
wieksze niz przy uzyciu tabeli przestawne;j.

Aby przygotowac raport korzystajgc z tabeli przestawnej:



1. Ustawiamy aktywng komorke w tabeli z danymi

2. Wybieramy Wstawianie > Tabela przestawna i zatwierdzamy klikajgc OK.
3. Jezeli widok klasyczny jest wylgczony, nalezy wybraé polecenie

Opcje > Wyswietlanie > Uktad klasyczny tabeli przestawnej.

4. Przenosimy nazwy po6l zgodnie z ponizszym rysunkiem.

A B c D E £ G R [ | | J K | L
Al Ipu la filtru raportu tuta R I
2 Pola tabeli przest %
3 it o G ola tabeli przestaw...
4 l ~ Wybierz pola, ktére chcesz dodac | o~
5| xo) do raportu:
6 - N
& )
7 L < \ nazwa produktu |=]
8 o] || kategoria
[ o) 2
9 = sprzedaz v
5¢ pola wartoski tutaj
0 2 Upusc pola wartoscl tutaj
11 = L X X .
12| ® Przeciagnij pola miedzy obszarami ponizej:
0
N
13 N Y ALTRY Il KOLUMNY
14 Fsg
15 ;_
16 =
17 | !
18 | = WIERSZE % WARTOSCI
19
20
21 |
22
23 . I
Opoznij aktualizacje uk...
24
nc |
5. Zmieniamy format liczb w kolumnie z danymi. Jezeli w tabeli przestawnej jest tylko jedna
kolumna z danymi jej nagtdwek znajduje sie nie bezposrednio nad kolumng ale na lewo od niej.
Aby zmieni¢ format nalezy dwukrotnie klikng¢ komérke A3.
A B D E G H I J K L M N o P Q R
1 kategoria szystko) | ~
& = 57
§ Ustawienia pola wartosci el i .mekomorek @
4 Nazwa zrodta: sprzedaz Liczby ‘
5 |produkt 1 2345 Nazwa niestandardowa: ' Suma z sprzedaz Kategoria:
6 |produkt 10 367,4024607 ) [0géine ~| Praykiad
7 |produkt 100 766.4604322 Podsumowanie wartosci wedlug | Pokazywanie wartosci jako el Suma z sprzedaz
alutowe
o T e —— S
10 |produkt 103 88’2‘222035 Wybierz typ obliczen, ktérego chcesz uzyé do podsumowania Czaa: @
11 | produkt 104 £13,9333443 dahych zzznaczonego pola Porenowe —
12 |produkt 105 546,1179876 s 2 Natkowe IF
Licznik r
13 |produkt 106 629,3198765 $rednia El Tekstowe
14 |produkt 107 738,1198765 Maksimum i i;i:ecgaal‘r:;ardow
15 |produkt 108 232,256789 Wi a N i
16 | produkt 109 229.4234567| oo
17 |produkt 11 470,8998765
18 |produkt 110 429,4093765 -
19 |produkt 111 399 4698765 [ anay |
20 | produkt 112 36.48460499 it =
2 prOdUk‘[113 o20,8520401) Fi it liczbowy jest uz do wyswietlania liczb. Specjal i f atami d Swietlani
ormat liczbowy jest uzywany do wyswietlania liczb. Specjalnymi formatami do wyswietlania
%g pro(djukt Hg g;gigg?gg: wartosci pienieznych sa formaty walutowe i ksiegowe, p
2 ﬁiﬁdﬂﬁns 631.2610072 Opéinij aktualizaie uk...
25 |produkt 117 825,6787213
26 |produkt 118 202,0485118
27 |nradukt 119 599 7R1447R
> Arkusz2 Tabele Przestawne 1 Tabele Przestawne 2 Tabele Przestawne 3 Tabele Frrestrmmme= e TTIE ST TECeTeTTIE ST “, ]

6. Klikamy prawym klawiszem w dowolnym polu kolumny z danymi i sortujemy jg od
najwiekszych do najmniejszych.




i A B | C D E F G H | J
1 |kategoria |(Wszystko) | |
2| ‘
3 |Suma z sprzedaz Arial  -[10 - A AR 9 o0
4 nazwaproduktu|~iSuma B 1 = M- A B98N
5 | produkt 1 . 2 345,
6 |produkt 10 _ 367!
7 |produkt 100 766 E® Kopiuj
8 |produkt 101 619 - Sk,
9 | produkt 102 690_ Fogmatu* komorki
10 | produkt 103 gea  Formatlicbye,
11  produkt 104 514 [& Odéwiez
12 |produkt 105 546
13 | produkt 106 629 Sortuj od najmniejszych do najwiekszych
15 |produkt 108 7 X  Usun Suma z sprzedaz Zl Sortuj od najwiekszych do najmniejszych
16 | produkt 109 229 Podsumuj wartosci wediug » Wiecej opcji sortowania...
17 | produkt 11 47 Pokaz wartosci jako »
18 |produkt 110 423 _ )
19 | produkt 111 399 "= Pokaz szczegbly
20 |produkt 112 36 [@® Ustawienia pola wartosci...
21 |produkt 113 527 ) ) )
22 |produkt 114 271 Opcje tabeli przestawnej...
23 |produkt 115 384 B Pokaz liste pél
24 produkt 116 631

7. Klikamy prawym klawiszem na jednej z nazw produktoéw i wybieramy polecenie Filtruj a
nastepnie 10 pierwszych.

A ‘ B |G| D | E I G | H | | | J
1 |kategoria (Wszystko) | - |
2 == e =
3 |Suma z sprzedaz Ane! 'Im *|A A= 9 o0
4 nazwapodidull B 1 = 0o A< B8 98
produ : —
6 [produkt 120 ! —nanl
7 |produkt 230 E& Kopiuj
6 produkt 6 | Formatuj komorki...
9 |produkt 350 o
10 |produkt 54 [& Odéwiez
11 |produkt 343 ‘ Sortuj ;
12 | produkt 65 _ . -
13 proid 27 s
12 prﬁUﬁ ;gg v Suma czesciowa nazwa produktu Zachowaj tylko zaznaczone elementy
rodu
16 grodukt 339 _ Rozwin/Zwin » Ukryj zaznaczone elementy
TR
19 |produkt 50 ‘@E Rozgrupuj... Filtry etykiet...
20 |produkt 379 Przenieé 3 Filtry wartosci...
21 |produkt 58
22 godzkt 23 7X  Usun nazwa produktu
gi Prﬁu:: ;g4 i@ Ustawienia pél...
roau 2 y X
25 grodukt 149 Opcje tabeli przestawnej...
26 | produkt 89 B Pokaz liste pél
27 |produkt 299 | ELLY



Wybieramy ‘Gérne’ ‘10’ ‘Elementy’ wedtug ‘Suma z sprzedaz’.

Filtr 10 pierwszych wartosci (nazwa produktu) -2
Pokaz
Gadrne E' 10 = Elementy E wedtug Suma z sprzedaz B
Lok ] | anug |

Raport jest juz gotowy do rozestania i powinien wyglgdac tak jak ponizej.
Interesujgce ich kategorie uzytkownicy moga wybiera¢ z pola filtra, komoérka B1.

A B C D
1 |Hateguria A -
2
3 |Suma z sprzedaz
4 |nazwa produktu IT|Suma
5 |produkt 1 2 345
6 |produkt 6 995
7 |produkt 5 917
8 | produkt 12 861
9 |produkt 13 829
10 |produkt 14 [E)
11 |produkt 22 660
12 |produkt 2 617
13 |produkt 21 579
14 |produkt 9 571
15 |Suma konfcowa 9107
Przyktad 4.

(Tabela z Danymi — Arkusz: ‘Tabele Przestawne 1’)
(Przyktad 4 wykonany — Arkusz: ‘Tabele Przestawne §’)

W tym przyktadzie bedziemy kontynuowac prace na tabeli przestawnej utworzonej w poprzednim
przyktadzie.

Zatézmy ze dane sprzedazy zmienity sie ale nadal mamy 500 produktéw na liscie.

Nie trzeba przygotowywac tabeli przestawnej od nowa, wystarczy podmienic¢ stare dane na nowe
w arkuszu z danymi, tak aby byty doktadnie w tym samym miejscu.

Nastepnie klikamy prawym klawiszem na tabeli i wybieramy opcje ‘OdswieZ’, tak jak byto to juz
opisywane w przykfadzie 1.



| A O C B | E F G
1 |kategoria A el
2

3 |Suma z sprzedaz | — =
4 |nazwa produktu |{¥|Sur |Arial - |10 -] A" A7 EE5 - 96 o000

5 |produkt 1 B I =%~ v Pl €0 00 of
6 produkt 6 , = c
L4 Iprodukt 5 | a171

8 produkt 12 . E® Kopiyj

190 g:ggz::tt 13 . Formatuj komérki..,

11 | produkt 22 Format liczby...

12 |produkt 2 . [ Odéwies

13 | produkt 21 | [e———

14 |produkt 9 . Sortuj t

12 Suma koricowa | X Usun Suma z sprzedaz

17 Podsumuj wartosci wediug »

18 Pokaz wartoéci jako »

19 .

20 | *=  Pokaz szczegdly

g; - [—6 Ustawienia pola wartosci...

23| Opcje tabeli przestawnej...

24 | Q Pokaz liste pol

25

Dane zostang zaktualizowane, a uktad i format tabeli oraz wszystkie wybrane opcje zachowane.

W przypadku gdy wielkos¢ tabeli z danymi ulegta zmianie, procedura jest nieco bardziej
skomplikowana.

Dopiszemy teraz jeden produkt na kohcu tabeli z danymi w Arkuszu ‘Tabele Przestawne 1'.

o A |ESee c D E
495 produkt 493 J 892
496 produkt 494 J 104
497 produkt 495 J 722
498 produkt 496 J 25
499 produkt 497 J 225
500 produkt 498 J 953
501 produkt 499 J 880
502| produkt 500 J 146
503 produkt 501 A 5 0011

504

Jezeli nowy arkusz z danymi ma inng ilos¢ wierszy niz poprzedni nalezy ustawi¢ aktywng
komérke w tabeli przestawnej i z karty ‘ANALIZA’ wybra¢ polecenie ‘Zmien zrédto danych’.



H - @ =
PLIK NARZEDZIA GEOWNE

WSTAWIANIE

Nazwa tabeli przestawnej: Aktywne pole:

| Tabela przestawna2
E['_‘?j Opcje ~

Tabela przestawna

BS i

| A |
1 |kategoria  |A [T
2

3 |Sumaz sprzedaz
4 |nazwa produktu |{T|Suma_

5 |produkt 1 | 2345
6 |produkt 6 ‘ 995
7 |produkt 5 4 917
8 |produkt 12 861

9 |produkt 13 [ s29]
10 | produkt 14 ‘ 731
11 |produkt 22 ‘ 660

12 |produkt 2 | 617|
13 |produkt 21 ‘ 579
14 |produkt 9 | 571

15 |Suma koricowa 9107|
16

Pokazany zostanie arkusz z danymi zrodtowymi oraz zakres z ktérego korzysta tabela

przestawna.

Suma z sprzedaz

Fo Ustawienia pola }

CZ!

Tabele Przestawne Podstawy.xlsx - Excel

UKEAD STRONY

Aktywne pole

fe 829,25119346507

c D

E | F

egolnij Uogdlinij

FORMULY DANE RECENZJA WIDOK
- Grupuj zaznaczenie H F
= Rozgrupuj Y
& ' Wstaw Wstaw
7] Grupuj pole fragmentator of czasu polaczenia
Grupowanie Filtrowanie
G H [ K

Przewijamy widok do produktu ktéry zostat dopisany.

| A | B8 c D
486 Iprodukt 484 J 7441
487 Iprodukt 485 J 71
488 iprodukt 486 J 8191
489 iprodukt 487 J 2321
490 iprodukt 488 J 120i
491 iprodukt 489 J 195
492 iprodukt 490 J 958,
493 torodukt 491 K| 865!
494 Iorodukt 492 J 383!
495 Iprodukt 493 J 892!
496 Iprodukt 494 J 1041
497 iprodukt 495 J 7221
498 iprodukt 496 J 251
499 iprodukt 497 J 225
500 iprodukt 498 J 953,
501 iprodukt 499 J 880,
502 iprodukt 500 _ | J | 146}
503 |produkt 501 A 5 0011
504
cCnc

E F G

3] &

efl Zmien Zrodio

danych ~
Dane
M N
J K

o~

Wybierz dane, ktdre chcesz analizowad

@ Zaznacz tabele lub zakres

Tabela/zakres: | ‘Tabele Przestawne 1'15B52:5D5502

Uzyj zewnetrznego Zrodta danych

Nazwa polaczenia:

Zmienianie Zrodfa danych tabeli przestawnej

—

=

55

][ Anuluj ]

b7

Zmieniamy adres ostatniego wiersza z D502 na D503 i klikamy OK.
Zamiast zaznacza¢ obszar uzywajgc myszki wygodniej bedzie zmieni¢ zakres zamieniajgc 2 na 3

w polu ‘Tabela/zakres:’.



Przenoszenie tabeli przestawnej @
Wybierz dane, ktére chcesz analizowad

@ Zaznacz tabele lub zakres

‘Tabele Przestawne 1'!SBS3SDS503 ES

Uzyj zewnetrznego zrodta danych

Tabela/zakres:

Nazwa potaczenia:

[ ok

][ Anuluj ]

-

A B & D

484 produkt 482 J 780
485 produkt 483 J 762
486 produkt 484 J 744
437 produkt 485 J 71
488 produkt 486 J 819
489 produkt 487 J 232
490 produkt 488 J 120
491 produkt 489 J 195
492 produkt 430 J 958
493 produkt 491 J 865
494 produkt 492 J 383
495 produkt 493 J 892
496 produkt 494 J 104
497 produkt 495 J 722
498 produkt 496 J 25
499 produkt 497 J 225
500 produkt 498 J 953
501 produkt 499 J 880
502 produkt 500 J 146
503 produkt 501 A 5001
504

Dane w tabeli przestawnej zostang zaktualizowane.

A B

1 |kategoria AT
3 |Suma z sprzedaz |

4 |nazwa produktu !T|Suma |
5 |produkt 501 5 001]
b |produkt 1 2 345
7 |produkt 6 995 |
g |produkt 5 917
9 | produkt 12 861
10 |produkt 13 829/
11 |produkt 14 731
12 |produkt 22 660 |
13 produkt 2 617
14 |produkt 21 . 579
15 'Suma koncowa | 13 537
12 1

Tabela przestawna w obecnej postaci moze nam pokazac 10 produktow z najwyzszg sprzedazg
w wybranej kategorii lub we wszystkich kategoriach.

Gdybysmy chcieli wybra¢ kilka kategorii na raz i sprawdzi¢ na przyktad jakie byto 10 najlepszych
produktéw w kategorii A i C tgcznie, nalezy klikng¢ ikone strzafki przy polu kategoria (komorka
B1), po czym wybraé ‘Zaznacz wiele elementow’.



A mmmc o
1 |kategoria A

Wyszukaj

1> o]

m

aznacz wiele elementow

ok | [ Anuly

18 |

Zaznaczamy kategorie ‘A’ i ‘C’.
Pole Wszystkie nie tylko potrafi wszystkie zaznaczy¢ ale i odznaczyc.

A B c D
1 |kategoria AT

\Wyszukaj peol

m

Zaznacz wiele elementow

ok | | Anulyj

18

W komodrce B1 wyswietli sie opis ‘(Wiele elementéw)’, ktéry oznacza, ze zostat wybrany wiece;j
niz jeden element ale nie wszystkie elementy.
Na liscie jest 10 najlepszych produktéw wg sprzedazy tgcznie z kategorii ‘A’ i ‘C’.



A B C
kategoria (Wiele elementow) |-T

1
2
3 Suma z sprzedaz |
4

‘nazwa produktu |17 Suma

5 | produkt 501 5 001]
6 |produkt 1 - 2345
7 |produkt 120 _ 999
0 |produkt 230 : 997 |
9 |produkt B 995
10 | produkt 54 _ 952
11 |produkt 65 990
12 |produkt 207 ' 987
13 |produkt 159 ; 986
14 produkt 122~ | 984
15 | Suma koncowa 15 277

Niestety nie ma mozliwosci wyswietlenie listy wybranych elementéw bezposrednio w komorce
B1.
Aby sprawdzi¢ jakie elementy sg wybrane nalezy klikng¢ ikone filtra.



